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Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16) te ¢lanka 30. Statuta
Hrvatskog pomorskog muzeja Split, ravnateljica Muzeja dr. sc. Danka Radi¢ dana 29. travnja
2019. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nalela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi
postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje procedura
stvaranja ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00
kuna (u daljnjem tekstu: jednostavne nabave) za koje sukladno odredbama ¢lanka 15.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16, u daljnjem tekstu: ZJN), ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) IzraCun procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost. Pri izradunu procijenjene vrijednosti nabave mora se uzeti u obzir
ukupna vrijednost nabave koja uklju¢uje sve opcije i moguc¢a obnavljanja ugovora ili
videkratno izdavanje narudZbenica.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
(1) Pri provodenju bagatelne nabave primjenjivati ¢e se odredbe o sukobu interesa
propisane ¢lancima 75. - 83. ZJN.

I11. NACINI PROVODENJA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) Nacini provodenja jednostavne nabave su sljedeéi:
1. Nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna.
2. Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 100.000,00
kuna odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do
200.000,00 kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava male vrijednosti).



3. Nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti od 100.000,00 do 200.000,00 kuna
odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti od 200.000,00 do 500.000,00
kuna (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava velike vrijednosti).

Clanak 4.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Godi§njim planom nabave.
(2) Ukoliko isti nisu bili predvideni aktom iz stavka 1. ovog ¢lanka, Godisnji plan nabave
¢e se u skladu s potrebama aZurno dopunjavati.
(3) U Godisnjem planu nabave trebaju biti navedeni sljedeéi podaci:
naziv predmeta nabave,
evidencijski broj nabave,
broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV)
procijenjena vrijednost nabave (bez PDV-a),
vrsta postupka nabave (uklju¢ujuéi i jednostavnu nabavu),
dali
je predmet nabave podijeljen na grupe,
sklapa li se ugovor, okvirni sporazum ili se dostavlja narudZbenica,
planirani poc¢etak postupka,
0. planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma, odnosno rok isporuke predmeta
nabave.
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IV. PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 20.000,00 KUNA

Clanak S.

(1) Nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
u pravilu se provodi izdavanjem narudzbenice ili upucivanjem poziva za sklapanje
ugovora samo jednom gospodarskom subjektu.

(2) Za nabavu iz ovog ¢lanka obvezan je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

(3) NarudZbenica mora sadrzavati sljede¢e podatke:

naziv Naruditelja,

predmet nabave, redni broj i evidencijski broj iz Plana nabave,

detaljnu specifikaciju: jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

rok i mjesto isporuke,

nacin i rok pla¢anja gospodarskom subjektu — dobavljacu,

ovjera odgovorne osobe.
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V. PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI

Clanak 6.

(1) Nabava robe, radova i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 20.000,00 kuna, a
manja od 100.000,00 kuna za nabavu roba i usluga odnosno manja od 200.000,00
kuna za nabavu radova provodi se u pravilu upucivanjem poziva za dostavu ponuda na
adresu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta.

(2) Zahtjev za prikupljanje ponuda se moZe objaviti i na internetskim stranicama
Hrvatskog pomorskog muzeja Split.

(3) Zahtjev za prikupljanje ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (elektronska posta, dostavnica,
povratnica, izvje§¢e o uspjeSnom slanju telefaksom ...).



(4) Nakon S§to ravnatelj da svoju suglasnost na prijedlog odabira najpovoljnijeg
ponuditelja svim gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu dostavlja se
obavijest o odabiru ponude.

(5) Ravnatelj daje suglasnost iz stavka 4. ovog ¢lanka samo ukoliko vrijednost nabave ne
prelazi 70.000,00 kuna, a sredstva se osiguravaju u proraunu Grada Splita, o ¢emu
odluku donosi Osnivag.

VI. PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI

Clanak 7.

(1) Nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 100.000,00 a manja od
200.000,00 kuna odnosno za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost veta od
200.000,00 kuna, a manja od 500.000,00 kuna provodi se u pravilu upuéivanjem
poziva za dostavu ponuda na adresu najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(2) Ovlasteni predstavnici narucitelja izraduju Zahtjev za prikupljanje ponuda.

(3) Zahtjev za prikupljanje ponuda se moZe objaviti i na internetskim stranicama
Hrvatskog pomorskog muzeja Split.

(4) Zahtjev za prikupljanje ponuda upucuje se na nac¢in koji omogudéuje dokazivanje da je
isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeie o
uspjeSnom slanju telefaksom ...).

(5) Zahtjev za prikupljanje ponuda treba sadrzavati sljedece podatke:

naziv naruditelja,

opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije i troSkovnik predmeta nabave,

procijenjenu vrijednost nabave,

kriterij za odabir ponude,

uvjeti i zahtjev koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako ih ima),

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

internetsku adresu ili adresu na kojoj se moze preuzeti dodatna dokumentacija (ako

je potrebno),

10. kontakt osobu naruéitelja, broj telefona i adresu elektronicke poste,
11. datum objave zahtjeva na internetskim stranicama,
12. ostale podatke.

(6) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu ponude, no
ne smije biti kraé¢i od tri (3) ni duzi od deset (10) dana od dana upuéivanja poziva na
dostavu ponuda, ovisno o predmetu nabave.

(7) Narucitel) moZe u Pozivu na dostavu ponuda odrediti minimalno uvjete pravne i
poslovne sposobnosti kao i dostavu drugih dokaza sposobnosti (razloge iskljuéenja i
uvjete sposobnosti) ponuditelja sukladno odredbama ZJN, a u skladu s predmetom
nabave.

(8) Narucitelj moze u postupku jednostavne nabave sukladno €lanku 6. stavak 1. ovog
Pravilnika od gospodarskih subjekata, ovisno o predmetu nabave, traziti sljedece vrste
jamstava: jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,
jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za
pokriée odgovornosti iz djelatnosti.

Sve dokumente koje Narucitelj trazi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.
Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke isprave.
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Narucitel) moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o
jednostavnoj nabavi zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata koji su traZeni sukladno Pozivu za dostavu ponuda.

(9) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda uredno pristigle ponude se otvaraju,
pregledavaju i ocjenjuju od strane stru¢nog povjerenstva Narugitelja, na temelju uvijeta
i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

(10) Ovlasteni predstavnici Naruéitelja izraduju Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te
predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili
poniStenje nabave sukladno ¢lanku 8. ovog Pravilnika.

(11) Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrZi sve ono $to je traZzeno, Naruditelj moZze pozvati
ponuditelja radi pojasnjenja ili upotpunjavanja ponude u roku od najdulje pet (5) dana
zaprimanja pisanog poziva za poja$njenjem ili upotpunjavanjem, a u slucaju da
ponuditelj u danome roku ne udovolji pozivu Naruditelja za pojadnjenjem ili
upotpunjavanjem, Naruditelj njegovu ponudu moze odbiti.

(12) Zapisnik iz stavka 10.ovog ¢lanka obvezno sadrzi:

. naziv i sjediste Naruditelja,

. naziv predmeta nabave,

. evidencijski broj nabave,

. navod od danu slanja poziva na dostavu ponuda,

. navod o roku za dostavu ponuda,

. datum pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

. imena i prezimena ¢lanova struénog povjerenstva,

. naziv i sjediste ponuditelja,

. cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponude s PDV-om,

10. analiti¢ki prikaz traZenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja,

11. jamstva (ako su traZena),

12. analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i
tehnickih specifikacija kao i ostalih uvjeta nabave (ako ih je bilo),

13. podatke o ispravcima racunskih pogreSaka u ponudama (ako ih je bilo),

14. razlog za iskljucenje/odbijanje ponuda uz obrazlozenje,

15. naziv ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor,

16. prijedlog Upravnom vijec¢u o donosenju odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, s
obrazloZenjem,

17. datum sastavljanja i potpis ¢lanova stru¢nog povjerenstva.

(13)Nakon $to Upravno vijee da svoju suglasnost na prijedlog odabira najpovoljnijeg
ponuditelja odnosno na prijedlog ponistenja postupka jednostavne nabave donosi se
odluka o odabiru/ponistenju koja se dostavlja. Dostava se smatra obavljenom istekom
dana dostave.

(14) Narucitelj dostavom Odluke o odabiru, stje¢e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.
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Clanak 8.
(1) Narucitelj mozZe donijeti odluku o ponistenju jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrzajno bitno drugacijeg
zahtjeva za prikupljanje ponuda da su bile poznate prije.
(2) Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,



3. cijena najpovoljnije ponude je jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna bez PDV-a za
nabavu roba i usluga odnosno jednaka ili veéa od 500.000,00 kuna bez PDV-a za
nabavu radova.

VIL. IZVRSENJE UGOVORA/NARUDZBENICE

Clanak 9.

(1) Ukoliko za vrijeme trajanja ugovora dode do potrebe da se mijenja ugovorna strana ili
povecava vrijednost ugovora vise od 10% vrijednosti osnovnog ugovora to se smatra
bitnom izmjenom ugovora te se mora provesti nova nabava sukladno odredbama ovog
Pravilnika i sklopiti novi ugovor/dodatak ugovora.

(2) Za izmjene ugovora koje ponovno odreduju osnovne elemente ugovora je potrebno
sklopiti dodatak ugovoru.

(3) Ako se prema ugovoru o gradenju u skladu s obi¢ajima i praksom u graditeljstvu
ukupna cijena utvrduje konaCnim obraGunom, neovisno o tome je li gradenje
ugovoreno po sustavu »klju¢ u ruke« ili se ta cijena utvrduje primjenom jedini¢nih
cijena prema stvarno izvedenim radovima obradunatim u skladu s gradevinskom
knjigom, za slu€aj da ukupan iznos prema kona&nom obratunu nije visi od 10% od
predvidive cijene gradenja utvrdene ugovorom te da je ugovorom o gradenju tako
odredeno, nije potrebno provodenje nove nabave ni sklapanje dodatka toga ugovora,
ukoliko su ispunjeni uvjeti iz stavka 4. ovog ¢lanka.

(4) Konacni iznos bez PDV-a za izvrienje ugovora i svih dodataka ugovoru ne smije biti
jednak ili ve¢i od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga odnosno jednak ili veéi od
500.000,00 kuna za nabavu radova.

Clanak 10.
(1) Konatni iznos bez PDV-a pla¢en po svim narudZbenicama koje se odnose na isti
predmet nabave ne smije biti jednak ili veéi od 200.000,00 kuna za nabavu robe i
usluga odnosno jednak ili veéi od 500.000,00 kuna za nabavu radova.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 11.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i

Hrvatskog pomorskog muzeja Split.

Ur. broj: 296/2019
Split, 29. travnja 2019. godine
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